Staj Akış Şeması



1


IE 200 veya IE 300 stajları için firma belirlenmelidir. (Firmanın "Staj için Tercih Edilen Şirket Gereklilikleri (EK-0)" belgesinde belirtilen kriterleri sağlaması tercih edilmektedir.)
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Aşağıdaki belgelerin eksiksiz olarak doldurulması ve staj başlamadan önce elden veya elektronik olarak teslim edilmesi gerekmektedir. Belgelerin Son Teslim Tarihleri:


2 adet vesikalık fotoğraf


1 adet kimlik kartı fotokopisi. (Fotokopinin arka tarafında öğrencinin adı, soyadı, öğrenci numarası, adresi, staj başlangıç-bitiş tarihi ve imzası yer almalıdır.)


2 adet "Staj Ücretlerine İşsizlik Fonu Katkısı Bilgi Formu". 
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Staj işlemlerinin onaylanması ve "Sigortalı İşe Giriş Bildirgesi" belgesinin elektronik olarak öğrenciye iletilmesi beklenmelidir.
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Staj tamamlanır ve staj raporu Endüstri Mühendisliği bölüm web sayfasında yer alan staj raporu yazım biçimine uygun olarak hazırlanır. 
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Stajını tamamlayan öğrenci, en geç takip eden ilk yarıyıl başlangıcında ders kaydı sırasında aşağıdaki belgeleri elden teslim etmelidir. Geç teslim edilen belgeler kabul edilmemektedir.


Staj raporu (Staj raporunun her sayfası staj yeri yetkili amiri tarafından kaşe ve imza ile onaylanmalıdır)





1 adet "Zorunlu Staj Değerlendirme Formu (Firma Değerlendirmesi) (EK-3)". Belirtilen form kapalı zarf içerisinde teslim edilmelidir ve zarfın üzerinde staj yeri yetkili amiri tarafından atılmış imza ve kaşe yer almalıdır.)


1 adet "Zorunlu Staj Değerlendirme Formu (Öğrenci Değerlendirmesi) (EK-4)".


1 adet "Zorunlu Staj Başvuru Formu (EK-1)" staj koordinatörüne teslim edilmelidir.


"Staj Yönergesi" dikkatlice okunmalıdır.


Staj ücretinin ödendiğini gösteren banka dekontları. (Dekontların stajını ücretli olarak tamamlayan öğrenciler tarafından elden veya elektronik olarak iletilmesi gerekmektedir.)





1 adet "Staj için Genel Sağlık Sigortası Taahhütnamesi Formu". (Genel sağlık sigortası olanlar EK-7A'yı, olmayanlar ise EK-7B'yi teslim etmelidir.)


1 adet "Öğrenci Staj Bilgi Tablosu". (Excel dosyasının eksiksiz olarak doldurulması ve elektronik olarak iletilmesi gerekmektedir.)


3 adet "Zorunlu Staj Kabul Formu (EK-2)".


Stajları Temmuz ayı içerisinde başlayacak öğrenciler en geç 15 Mayıs tarihine kadar; 


Stajları Ağustos ayı içerisinde başlayacak öğrenciler en geç 15 Haziran tarihine kadar aşağıdaki belgeleri teslim etmelidir.


Stajları Haziran ayı içerisinde başlayacak öğrenciler en geç 15 Nisan tarihine kadar; 


